Требования к оформлению аттестационных документов.
Аттестационные документы оформляются в соответствии с типовыми требованиями  делопроизводства: шрифт Times New Roman 14 размера; межстрочный интервал 1,5.

При сканировании документов (заявление, описание) сохранять все листы каждого документа одним общим файлом в формате word.  Размер каждого документа не должен превышать 500 Кбайт. Оба документа помещать в папку с фамилией аттестуемого.
Заявление:

1. Форма размещена на сайте управления образования.

2. Объем документа 2 листа

3. Дата подписания заявления аттестуемым, а также согласования руководителем  – близкая к дате регистрации заявления в ЦОКО.

4. Подписывается аттестуемым
5. Ссылки на сайты должны бать активными.
Описание: 

1. Название документа: Описание результатов профессиональной педагогической деятельности (должность) (ФИО) в соответствии с образовательной программой образовательного учреждения (Название в соответствии  с УСТАВОМ)
2. Должно быть написано в соответствии с параметрами региональных требований

3. Объем – до 6 листов

4. Дата  подписания описания аттестуемым совпадает с датой в заявлении.

5. Заверяется подписью руководителя и печатью ОУ, под подписью руководителя ставится дата.
